
SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
            TRUNG TÂM GDNN - GDTX THUẬN AN
                   

LỊCH LÀM VIỆC 
TUẦN THỨ 04 - Từ ngày 29/9/2025 đến 04/10/2025

Thứ, ngày Nội dung công việc
Cá nhân / Bộ phận

thực hiện
Thời gian,
địa điểm

1. Sáng:  
- SHDC, SHCN;

- SHCĐ tổ KHTN;
- Ban hành Kế hoạch kiểm tra 

nội bộ;
- Ban hành Quy chế kiểm tra 

đánh giá;
- Báo cáo tình hình nhân viên 

phụ trách Y tế của đơn vị về Sở 
GDĐT;

- Dạy và học;
- BGĐ trực;

- GVCN, Đoàn TN; NV 
tổ Văn phòng tham dự 
chào cờ đầu tuần;

- Tổ KHTN, Đoàn TN;
- Ban Giám đốc;

- PGĐ Hòa;

- PGĐ Tuấn;

- GV theo TKB;
-

- 07h 15;

- 08h 00;

- 09h 05;

Thứ hai
29/9/2025

2. Chiều: 
- SHCN, SHDC;
-  Dạy và học;
- BGĐ trực;

- Đoàn TN, GVCN;
- GV theo TKB;
-

- 16h 00;
- 12h 45;

Thứ ba
30/9/2025

1. Sáng:
- Dạy và học;
- Hoàn thành Quy định đánh 

giá, xếp loại chất lượng theo hiệu 
quả công việc đối với viên chức 
giáo viên, nhân viên và người lao 
động 2025-2026 (Bảng LHTĐ);

- Kiểm tra chuyển đổi môn học 
đối với HV lưu ban, chuyển lớp;

-  GV theo TKB;
- Giám đốc, CTCĐ, tổ 

phụ trách công tác TĐKT   
(Biên bản họp, Quy 

định, Bảng đánh giá, Tờ 
trình..)

- PGĐ Hòa;

- 07h 15;



- Ban hành quyết định Ban quản 
lý các lớp liên kết;

- Dự tập huấn nâng cao năng lực 
cho cán bộ, giáo viên phụ trách 
công tác bảo vệ trẻ em trên môi 
trường mạng;

- BGĐ trực;

- GĐ Khanh (các Phó 
Giám đốc tham mưu).

- PGĐ Tuấn;

-

- 08h 00 tại 
trường TH, 
THCS, THPT 
Việt Anh;

2. Chiều: 
- Dạy và học;
- Kiểm tra việc dạy học văn hóa 

ở các cơ sở liên kết ở trường 
Trung cấp Công đoàn;

- BGĐ trực;

- GV theo TKB;
- Giám đốc, PGĐ Hòa;

-
1. Sáng:  

- Dạy và học;
- Kiểm tra dạy liên kết tại 

trường CĐ CN-NL Nam bộ;
- BGĐ trực;

- GV theo TKB;
- Giám đốc, PGĐ Hòa;

-
Thứ tư

01/10/2025
2. Chiều: 

- Dạy và học;
- BGĐ trực;

- GV theo TKB;
-

1. Sáng: 
- Dạy và học;
- Hoàn thành Kế hoạch thi 

GVG, E-Learning, BDTX;
- BGĐ trực;

- GV theo TKB;
-  PGĐ Hòa;

- 07h 15;

Thứ năm
02/10/2025

2. Chiều:
 - Dạy và học;
- BGĐ trực;

- GV theo TKB;
-

- 12h 45;

1. Sáng: 
- Dạy và học;
- BGĐ trực;

- GV theo TKB;
- 

- 07h 15;
Thứ sáu

02/10/2025 2. Chiều: 
- Dạy và học;
- BGĐ trực;

- GV theo TKB;
-

- 07h 15;



Thứ bảy
04/10/2025

1. Sáng: 
- Bồi dưỡng CMNV theo Giấy 

mời số 2760/GM-SGDĐT;
- Theo danh sách và 

GV có nhu cầu tham gia.
- Theo địa điểm 
và thời gian của 
Sở GDĐT quy 
định.

Chú ý: Lịch làm việc có thể thay đổi, cập nhật, điều chỉnh và bổ sung tùy theo yêu 
cầu công việc./.

Nơi nhận:
- Ban Giám đốc;
- Website đơn vị;
- GV, NV (qua mail);
- Lưu VT.

GIÁM ĐỐC

Lưu Sử Trọng Khanh
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